Mledzyg minny tel. 82 572 58 56 « e-mail:sckretariat@mzcwlodawa.pl » www.mzewlodawa.pl
Iwigzek Celowy REGON 060012278 » NIP 565 144 78 22

z siedzibg we Wiodawie

Miedzygminny Zwigzek Celowy

z siedziba we Wlodawie

al. J. Pilsudskiego 41 » 22-200 Wiodawa
Adres korespondencyjny: ul. Zotnierzy WiN 22 « 22-200 Wiodawa (II pigtro)

Bank Zachodni WBK SA 60 1500 1373 1213 70040541 0000

Oglasza si¢ nabér na wolne stanowiska urzednicze: mlodszy ksiggowy

L
IL.

I

V.

o

N =

w

VL

Wymiar czasu pracy : 1/1 etat.

Rodzaj umowy: umowa o prace.

Miejsce wykonywania pracy: biuro Migdzygminnego Zwigzku Celowego z siedzibg
we Wlodawie przy ulicy Zotnierzy WiN 22 we Wiodawie i obszar dziatania Zwiazku.

Niezb¢dne wymagania dla przystepujgcych do konkursu:

Do konkursu moze przystapi¢ kandydat /ka, ktéry/a:

posiada obywatelstwo polskie,

ukoniczonyl/a 18 rok zycia i posiada pelrig zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

. nie byl/a karana za przestgpstwa umysinie cigane z oskarzenia publicznego lub umysle

przestepstwa skarbowe,
posiada umieje¢tnosé bieglej obstugi komputera, obstugi OS Windows, Pakiet MS Office
i programo6w finansowo — ksiegowych,
posiada wyksztalcenie minimum $rednie,
posiada wiedz¢ w zakresie zasad rachunkowosci,
posiada znajomosé przepisow:
a) Ustawy o finansach publicznych,
b) Ustawy o rachunkowosci,
c¢) Ustawy Ordynacja podatkowa,
d) Kodeksu postgpowania administracyjnego,
€) Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,
f) Ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
g) Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.
posiada prawo jazdy kat B.
Wymagania dodatkowe
umiej¢tnosé pracy samodzielnej jak i pracy w zespole,
umiejetnosé zastosowania odpowiednich przepiséw w postgpowaniach
administracyjnych,
mile widziane do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

Zakres obowigzkéw przewidzianych dla w/w stanowiska obejmuje m.in.:
dekretacja i ksiggowanie dokument6w finansowo-ksicgowych w zakresie ewidencji
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz odsetek od zaleglodci i kosztow
upomnienia od w/w optaty,
kontrola prawidtowosci zrealizowanych wplat, ustalanie terminéw i wymiar6w oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnym,
zarzadzanie oplatami za gospodarowanie optatami komunalnymi,



4. realizacja procedur windykacyjnych, w szczegélnosci naliczanie odsetek od
nieterminowo regulowanych naleznosci, generowanie i emisja dokumentéw
windykacyjnych, biezaca analiza postepu windykacji,

5. inne zadania wynikajace z potrzeb zwiazanych z dziatalnoscig Migdzygminnego Zwigzku
Celowego z siedzibg we Wlodawie.

VII. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. miejsce wykonywania pracy: biuro Miedzygminnego Zwigzku Celowego z siedzibg we
Wiodawie i obszar dziatania Zwiazku, czas pracy: przecietnie 40 godzin tygodniowo,

2. praca przy komputerze

3. bezposredni kontakt z mieszkarficami (klientami) w siedzibie Zwigzku oraz w terenie.

VIIL Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Miedzygminnym Zwigzku
Celowym z siedzibg we Wilodawie w miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

IX.  Wymagane dokumenty i o§wiadczenia aplikacyjne to:

zyciorys — curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopia dowodu osobistego albo o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu

pelni praw publicznych (wzér ponizej),

5. oswiadczenie, o niekaralnosci oraz, ze nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi
postgpowanie karne (wzdr ponizej),

6. oswiadczenie kandydata potwierdzajace:

a) umiejetnos¢ obstugi komputera i wymaganych programow komputerowych,
b) posiadanie wiedzy w zakresie zasad rachunkowosci,
¢) posiadanie znajomos¢ wymaganych przepiséw,

7. kopie prawa jazdy albo o§wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat B

kopie swiadectw i dyplom6w potwierdzajgcych wyksztalcenie,

9. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnodciach
i doswiadczeniu zawodowym,

10. kwestionariusz osobowy (wzor ponizej),

11. oswiadczenie, ze kandydat/ka wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 7 marca 2011 r. o ochronie danych osobowych w celu
przeprowadzenia konkursu (wzor ponizej),
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Poswiadczenie kopii dokumentéw za zgodno$é z oryginatem dokonuje kandydat.

X. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiScie lub droga korespondencyijng,
w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze — mlodszy ksiggowy w Miedzygminnym Zwigzku Celowym zsiedzibg we
Wilodawie”, w biurze Migdzygminnego Zwigzku Celowego z siedzibg we Wlodawie, przy ul.
Zoknierzy WiN 22, 22-200 Wiodawa, pokéj nr 11 do dnia 31 sierpnia 2015 roku, do godziny
9:00.



XI.  Pozostale informacje.
Dokumenty, ktére wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostang powiadomieni o terminie testu
kwalifikacyjnego na podany przez kandydata numer telefonu kontaktowego.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie, na podany przez kandydata numer telefonu kontaktowego. Informacja
o wynikach naboru zostanie podana do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszefi w siedzibie
Migdzygminnego Zwiazku Celowego z siedziba we Wlodawie oraz na stronie internetowej

http://www.bip.mzcwlodawa.pl/

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Miedzygminnym Zwiazku
Celowym z siedziba we Wlodawie, zostang dotgczone do jego akt osobowych. Dokumenty
pozostatych kandydatéw beda przechowywane w sekretariacie Zwigzku przez okres 3 miesiecy
od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie, kandydaci bedg mogli
dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. Migedzygminny Zwigzek Celowy
z siedzibg we Wlodawie nie odsyla dokumentéw kandydatom. Po uplywie 3 miesiecy od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane przez kandydatéw dokumenty
zostang komisyjnie zniszczone.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa.

PR vy ZACY ZARZADU
y :



miejscowosé, data

nr telefonu kontaktowego

Oswiadczenie

0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2014 r. poz. 1182).

(podpis)



miejscowosé, data

nr telefonu kontaktowego

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze nie posiadam / posiadam* petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych.

(podpis )

Niniejsze o$wiadczenie wnioskodawca sktada pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego
— »Kto skiadajac zeznanie majgce stuizy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajac nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat 3”.

*) niepotrzebne skresli¢



miejscowos¢, data

nr telefonu kontaktowego

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze nie bytem/am / bylem/am * skazany/a prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo oraz nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne.

(podpis )

Niniejsze oswiadczenie wnioskodawca sktada pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego
— »Kto sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowéd w postepowaniu sadowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajgc nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnoéci do lat 3”.

*) niepotrzebne skreslié



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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. Miejsce zamieszkania (adres do KOreSPONUENC)i) ...c.cccceivceiiieirir e ercee e e b e e e eeesme e eree e e

(zawdd, specjalnos¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

7. Wyksztalcenie UZUPEINIZIECE .....ccccoceiceeeeire e e e ee s et er s e e b et e e e et e s ae e sbe e sseee e e nmarsomneessbessnneas

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudni@nia ..........ccccoooiiii i et v e e e s r e s e e e s b e e s senre e ane

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopiefi znajomosci jezykdw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
10. O$wiadczam, 2e dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria ....... 3] O
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{miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie)



